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	Projectnummer
	Projecttitel (Arial 12, Color RGB R0G153B210 (#0099D2))



Doel factsheets Kennis voor Klimaat (Arial 10, Color RGB R196G21B28 (#C4151C))
In het publicatiebeleid (bijlage de subsidie-overeenkomst) is opgenomen dat er jaarlijks een projectfactsheet gemaakt moet worden. Doel van de factsheet is het breed verspreiden, via de website en bij bijeenkomsten, van informatie over het project, met name gericht op nieuws uit het project.
Indeling factsheet
De tekst van de factsheet bestaat uit een aantal paragrafen, bijvoorbeeld: 

Nederlands:

· Wat onderzoeken we? 
· Onderzoeksvragen
· Resultaten tot nu toe
· Hoe pakken we het aan?
· Hoe verder?
Engels: 
· What is being researched?
· Research questions
· First results
· How do we handle the remaining research
· Future research
Of vergelijkbare, korte, paragraaftitels.

Tekst vaststellen, layout, drukken en verspreiden
In overleg met de projectbegeleider:

· wordt afgesproken in welke taal de factsheet verschijnt (Nederlands of Engels; zie onderaan de pagina voor de NL- en UK- contactinformatie)
· wordt de definitieve tekst van de factsheet vastgesteld
· wordt afgesproken hoe de publiciteit rond het uitgeven van de factsheet wordt geregeld
De factsheet wordt door de projectleider in eigen beheer uitgegeven, gebruikmakend van deze layout. Bij het maken van de pdf wordt de achtergrondlayout goed zichtbaar.

Een pdf van de factsheet wordt naar het  Programmabureau gemaild (t.a.v. Ineke van Bijssum) ten behoeve van vermelding op de website.

De factsheet moet eveneens geupload worden in de publicatiedatabase van Kennis voor Klimaat (de toelichting voor het uploaden en approven van publicaties in de database is te vinden op intranet). Lengte factsheet: maximaal twee pagina’s met illustraties. Voor fotomateriaal kan gebruik worden gemaakt van de fotodatabase van KvK (beschikbaar via intranet). 
Schrijfstijlsuggesties

Aangezien het doel van de factsheets het breed verspreiden van projectinformatie is, onderstaand een aantal schrijfstijlsuggesties:

· Zo veel mogelijk afkortingen, zoals b.v. (bijvoorbeeld) vermijden
· Afkortingen zoals KvK, ARK de eerste keer uitschrijven en de afkorting tussen haakjes, daarna afkorting gebruiken
· Korte zinnen
· Leesbare tekst met als leidraad: ‘hoe zou je het aan je buurvrouw uitleggen’, 
· Voorkom ambtelijk of te wetenschappelijk jargon
Nadere informatie
Nadere informatie over het opstellen van factsheets kan worden verkregen bij de projectbegeleider of bij Ineke van Bijssum, E: i.van.bijssum@programmabureauklimaat.nl.
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Het onderzoekprogramma Kennis voor Klimaat wordt medegefinancierd door het Ministerie van VROM.
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The  research programme Knowledge for Climate is co-financed by the Ministry of Housing, Spatial Planning and the Environment (VROM).

